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Preambule:

LA FIN DE MISSION DE LAAH




La fin de mission en matiere pénale

En matiere pénale, TAAH met fin a son mandat
lorsque:

- La décision a été expliguée a I'enfant
- les voies de recours ont été épuisées

- La procédure de recouvrement des dommages et
intéréts a été engagée

OU

- Lorsque le mineur devient majeur en cours de
procédure



La fin de mission en matiere civile

Dans le cadre d’une procédure concernant une
contestation de paternite ou l'exercice de I'AP:

- Le mandat prend fin avec la décision de justice
définitive et apres qu’elle ait été expliquée a
I'enfant

RQ: Dans le cadre d’'une procédure concernant
une contestation de paternite, [I'AAH doit

s'assurer de la retranscription du jugement sur
I’acte de naissance de I'enfant le cas échéant



La fin de mission en matiere civile

Dans le cadre d’une procédure d’assistance
educative:

Le mandat prend fin en trois hypotheses:
- Sur décision expresse du JE
- Ala fin de la mesure d’AE
- Ala majorité de I'enfant



La fin de mission en matiere civile

Dans le cadre d’une procedure concernant une
gestion de fonds:

'habilitation de I'’AAH est spéciale et on
genérale.

Sa mission prend fin lorsque les actes pour
lesquels il a été désigné ont été effectués

OuU
Sa mission prend fin a la majorité de I'enfant



Les formalités de fin de mission

* 'AAH doit adresser un rapport de fin de
mission (RFM) au magistrat a l'origine de la
désignation




Les formalites de fin de mission

[AAH]
[ MAGISTRAT AI'ORIGINE DELA
DESIGNATION]
XAXN, le XXX
Objet - Rapporrt de fin de mission concernant la mineure XXX, née le X'
Piéces jointes : Copie du procés-verbal de désignation

Copie du jugement du XU
Attestation de fin de mission

N Jugement : XXX
N® Parquet : XXX

Madame, Monsieur [...],

Par proces-verbal du XXX le Procureur de la République prés XXX a désigné
I"association Thémis en qualité d’administratenr ad hoc, afin de représenter les intéréts du
mineur X33 dans le cadre de la procédure pénale engagée contre XXX Nous avons
I"honneur par la présente de vous rendre compte des démarches que nous avons accomplies en
qualité d’administrateur ad hoc.

XX a éte reque a plusieurs reprises par les permanents de l'association afin de lwm
expliquer la poursuite de notre mission et le déroulement de la procédure.
Au regard du suivi qui nous a été confié. nous avons mandaté Maitre 350{ qui s”est constitué
partie civile pour le compte de 1'association Theémis.

Nous avons représenté 300 lors de 'andience qui s’est tenue devant le Tribunal
correctionnel de 300{ le 3000

Par jugement du X3C{ le Tribunal Correctionnel de 30(X a déclaré 33{X coupable
des faits de X30{ et I'a condamné en répression a une peine de X33 Sur le plan cvil, le
Tribunal Correctionnel de XXX a condamné X3X a verser la somme de 33X euros a X30(
au titre des dommages et intéréts.

30 n'a pas fait appel de 1a décision ef s"est engagée a verser la somme de 300 euros

Nous considérons ainsi que notre mission en qualité d’administrateur ad hoc pour le
compte de 33X est a présent achevee.

Nous vous remercions de bien vouloir nous retourner I'attestation de mission
diiment complétée.

Restant 3 votre entiére disposition pour toute information complémentaire, nous vous
prions d’agréer. Madame, Monsieur. nos respectueuses salutations.

[SIGNATURE]



Les formalités de fin de mission

* Le RFM doit étre accompagné d’'une
attestation de fin de mission (AFM) qui doit
étre signée par le juge et retournée a '’AAH




es formalites de fin de mission

ATTESTATION DE MISSION

Cadre & renseigner par la personne requise™”

AUTORITE REQUERANTE :
Nom et qualité :
Service

Référence de ['affaire

PERSONNE REQUISE :

Nom, prénom / Raison sociale -
Adresse :

Couriel :

Fax:

NATURE DE LA MISSION REALISEE :
interprétariat :

= Date de la traduction :
* Heure de début :

= Heure de fin :

* Durée :

traduction :
- date de remise de la traduction :
- nombre de pages en francais :

expertise :
Date de dépét du rapport :

autre -

Cadre réservé 3 'autorité requérante *
Fait & e

Signature et cachet

[ 1) C= cadre est renseigner par |a personne requise, 3u vu de |a réquisition et aprés la réslisation de sa mission.

{ 2) Cadre & compléter par lautorite requérante (OFJ, magistrat ou greffier) aprés vérfication des mentions portées par la personne requise. Aprés
signature, cette attestation est remise ou retournée par tout moyen 3 la personne requise.



LA FACTURATION

ATTENTION: La procédure de
facturation differe selon que I’AAH ait
ou non sollicité I'aide juridictionnelle




La facturation lorsque I’'AAH a sollicité
l'aide juridictionnelle
* Suite a la réception de 'AFM signée, ’AAH doit
établir un mémoire de frais

e Le montant des frais est établi selon un
tableau



Les formalites de fin de mission

\ MEMOIRES DE FRAIS ‘

Pénal : Référence des textes permettant I"avance par le Trésor :

R 93,R 216 CPP et A 43-8 CPP

Indice Acte(s) correspondant(s) Montant
laah 1 Désignation par le Procureur 175 €
laah 2 Instruction Correctionnelle 250 €
laah 3 Instruction criminelle 450 €
laah 4 Instruction devant le JE 125€
laah 5 Accompagnement au Tribunal Correctionnel | 100 €
laah 6 Accompagnement devant la Cour d’Assises 300 €

laah 7 Accompagnement devant le TPE statuanten | 75 €

matiére correctionnelle

laah 8 Accompagnement devant le TPE statuanten | 100 €
matiére criminelle

laah 9 Représentation lorsque appel devant 100 €
chambre des appels correctionnels ou
chambre spéciale des mineurs

laah 10 Représentation lorsque appel devant la Cour | 300 €
d’assises
laah 11 Indemnité de carence en cas de difficulté 50 €

dans le déroulement de la mission

Civil : référence des textes permettant I'avance par le Trésor :
R 93 et A 43-10 CPP, et 1210-3 CPC

Montant de I'indemnité : 200 €
Indemnité de carence : 50 €



La facturation lorsque I'AAH a sollicite
I'aide juridictionnelle

e Plusieurs documents doivent ensuite étre
adressés au Service des frais de justice:

- Lordonnance de désignation
- Le mémoire de frais accompagneé d’un IBAN

- AFM signée par le magistrat a l'origine de la
désignation

- La décision du BAJ accordant le bénéfice de
I’AJ



La facturation lorsque I'AAH a sollicite
l'aide juridictionnelle

ATTENTION:

|| est nécessaire d’établir un mémoire de
frais par enfant

Il faut eviter d’envoyer plusieurs mémoires
de frais en méme temps

Une copie du mémoire de frais doit étre
faite et adressée au comptable



La facturation lorsque I'AAH n’a pas
sollicité l'aide juridictionnelle

 Suite a la réception de I'AFM signée, Ia
facturation sur le logiciel CHORUS est possible

* || n'est pas utile d’établir un mémoire de frais



La facturation lorsque I'AAH n’a pas
sollicité l'aide juridictionnelle

* Pieces a joindre au dossier CHORUS:

- Lordonnance de désignation
- LUAFM signée



La facturation lorsque I'AAH n’a pas
sollicité l'aide juridictionnelle

Lors de I'enregistrement du dossier CHORUS:

Imprimer |a page denregistrement du
mémoire

Apposer un tampon d’enregistrement sur la
copie du dossier

Remettre la copie du dossier au comptable



La facturation lorsque 'AAH n’a pas
sollicité l'aide juridictionnelle

M Boite de réception {1512 X / %, Portail X \ €) Capture d'écran X —

« C' | @ https://www.chorus-portail-pro.finances.gouv.fr/ s_portail_pro/

* Applications [} Themis

mander

L THEMIS Association | [ Déconnexion

Chorus | association

Mes mémoires Mes utilisateurs

Mon sui

Mon tableau de bord

M4 171 ppH |10 v lignes par page (6 lignes) Inifiateur
Association THEMIS - - 1 3 2 -

181052016 12:19:06
1 memoire a été certifie

® 121052016 17:18:44 Actualite

Lmémoire 3 été refusé W4 171+ Wi [10_ v ]lignes par page (3 lignes)

271042016 15:00:40

~ 1 mémoire a éte recy

Fonction d'import de mémoires
Une nouvelle fonctionnalité permettant dimporter en masse des mémoires de frais de justice ast mise a

= 27/04/2016 14:00:12 disposition.
1 memoire a éte recu Pour en bénéficier, il faut utiliser le bouton infitulé « D&pét » situé & cété du bouton « Craer mémaire »

Ce bouton permet de télécharger un fichier dont le contenu comporte les informations descriptives des mémoires
que l'on souhaite importar.

Point d'attention : cette fonctionnalité est dediee aux structures qui disposent de services informatiques. En effet,
25/03/2016 14:48:34 e fichier d'import est dans un format spécifique (format xmi)

3 mémoires ont &t& mis en paiement

e Point d'attention sur le Numéro de facture
e =il Chague memoire doit réferencer un numero de facture unigue.
a

rrantla mA hrn fn fartiura_la dsusis i ot a "

29/03/2016 12:57:59
1 mémoire a & mis en paiement

Identifiant du mémoire | |

N de facture fournisseur ‘ |

Montant TTC win | | Max | |

Statut courant @ Brouillon (@ Envoyé
¥ Regu @ Mis en paiement
¥ Refusé g Supprimé

o e 0 owre ke

| Menfions légales | CNIL | Accessibilite | Support | Condifions générales d'ufilisations




La facturation lorsque I'AAH n’a pas
sollicité l'aide juridictionnelle

ATTENTION:

Il faut imprimer les factures CHORUS afin de
pouvoir dresser le bilan comptable




